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RESOLUCAO SESCOOP/ES N2 024, DE 20 DE AGOSTO DE 2019

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO PARA UTILIZAGAO
DO AUDITORIO, DAS SALAS DE TREINAMENTO E
DAS SALAS DE REUNIOES DO SISTEMA OCB/ES

O Presidente do Conselho Administrativo do Servico Nacional de Aprendizagem do
Cooperativismo no Estado do Espirito Santo - SESCOOP/ES, no uso das atribuicbes
conferidas pelo inciso XIV do artigo 82 do Regimento Interno desta Unidade Estadual, torna
publico que em sua 1212 Reunido Ordindria, realizada em 20 de agosto de 2019,

Considerando a necessidade de regulamentar a utilizagdo da estrutura da Casa do
Cooperativismo, o Presidente do Conselho Administrativo,

RESOLVEU

Art. 12 - Aprovar a referida resolugdo, contendo as regras de utilizagdo, manutengao e
reserva dos espacos fisicos da Casa do Cooperativismo.

Art. 22 - Esta Resolugdo entra em vigor, para todos os efeitos, a partir de 20 de agosto de
2019.
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PEDRO SCARPI MELHORIM
Presidente do Conselho Administrativo do
SESCOOP/ES
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RESOLUCAO N2 020/2019 DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DO SESCOOP/ES
ANEXO UNICO

REGULAMENTO INTERNO PARA UTILIZAGCAO DAS SALAS DE TREINAMENTO E DAS SALAS
DE REUNIOES DO SESCOOP/ES

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS E FINALIDADES

Art. 12 - O presente regulamento tem como objetivo estabelecer as normas internas de
utilizacdo das salas de treinamento, auditério e salas de reunides do Sistema OCB/ES por
terceiros.

Art. 22 - Por terceiros entende-se as Cooperativas Ativas e Regulares com o Sistema OCB/ES
(SESCOOP/ES e OCB/ES) nos termos do Regimento Interno e Estatuto Social,
respectivamente.

Art. 32 - A disponibiliza¢3do da estrutura regulada por este instrumento, objetiva atender os
objetivos finalisticos do Sistema OCB/ES em integralidade. Sendo que as referidas
estruturas devem ser utilizadas para cursos, palestras, reunides, eventos de capacitagdo
mediante autorizacdo e analise de disponibilidade.

CAPITULO Il
DO AUDITORIO

Art. 42 - O Auditdrio possui capacidade para 135 pessoas sentadas, sendo 03 assentos
especiais.

Paragrafo tnico — O auditdrio podera ser organizado nos formatos abaixo:
a) Somente cadeiras: 135 (cento e trinta e cinco) pessoas sentadas;
b) Cadeiras com pranchetas: 120 (cento e vinte) pessoas sentadas;
c) Formato “escolar”: 32 (trinta e duas) pessoas sentadas por sala;
d) Formato “U”: 16 (dezesseis) pessoas por sala.
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Art. 52 - O Auditdrio é equipado com sistema de proje¢do simultanea em 05 (cinco) telas
em Full HD, mesa de som de 16 canais, 06 (seis) caixas de som, amplificador de 800 watts,
Ar-condicionado com temperaturas pré-programadas, a inteira disposi¢do do interessado,
ciente desde ja que é responsavel por eventuais danos ao patrimonio ali constante durante
a realizacdo de seu evento.

Art. 62 - O mobilidrio supracitado é compativel com os padrdes ergonémicos, atendendo
as condicbes ideais de conforto e acessibilidade. As salas sdo destinadas a: cursos,
palestras, reunides, eventos cientificos, todos previamente autorizados pela diregdo do
Sistema OCB/ES.

CAPITULO Il
DAS SALAS DE TREINAMENTO

Art. 72 - A Casa do Cooperativismo Capixaba conta com trés salas de treinamento com
capacidade para 35 pessoas sentadas, sendo 01 cadeira reservada aos portadores de
necessidades especiais. Ndo sdo admitidos eventos em que a capacidade fisica da sala de
treinamento seja superior.

Art. 8 — As salas de treinamento sdo equipadas com Sistema de som com caixas de teto,
amplificador de 200 watts, mesa de 06 (seis) canais e projecdo em Full HD, a inteira
disposicdo do interessado, ciente desde ja que é responsavel por eventuais danos ao
patrimonio ali constante durante a realizagao de seu evento.

Art. 92 - O mobilidrio supracitado é compativel com os padrdes ergonémicos, atendendo
as condicbes ideais de conforto e acessibilidade. As salas sdao destinadas a: cursos,
palestras, reunides, eventos cientificos, todos previamente autorizados pela diregdo do
Sistema OCB/ES.

CAPITULO IV
DO ESPACO COMUM — COPA E BANHEIROS

Art. 10 — A Casa do Cooperativismo conta com a estrutura completa para a realizagdo de
cursos, treinamentos e capacita¢des, incluindo um apoio de copa e de banheiros
devidamente adaptados aos portadores de necessidades especiais.
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Art. 11 — S3o 03 (trés) banheiros femininos, 03 (trés) banheiros masculinos e 01 (um)
banheiro para portadores de necessidades especiais a disposicdo dos usudrios no espago
comum.

Paragrafo tinico — Os banheiros coletivos sdo o reflexo de seus utilizadores, por este motivo
os banheiros do Sistema OCB/ES sdo bem equipados e recebem manutengao adequada,
sdo limpos, higienizados regularmente e abastecidos com os produtos necessarios. Ficando
pela presente, expressamente vedado aos utilizadores do mesmo condutas como: jogar
papel no chio, dentro do vaso sanitario, deixar as luzes acesas ao sair, jogar agua no chdo
e outros. Em caso de descumprimento do presente pardgrafo, estara a Cooperativa sujeita
as penalidades previstas nesta Resolugao.

Art. 12 — A copa e sala de apoio conta com uma estrutura completa destinada a trazer
conforto e praticidade na rotina de cursos, eventos, treinamentos e capacitagdes das
Cooperativas Capixabas no dia a dia. Em todos os casos, a Cooperativa deve solicitar a
utilizacdo da copa no formulario de reserva.

CAPiTULO V
DA SONORIZACAO

Art. 13 — A estrutura ofertada pelo Sistema OCB/ES, conta com equipamento de
sonorizacdo e automagdo integrados, contendo:

a) 01 (um) amplificador de 800 Watts;

b) 03 (trés) amplificadores de 200 Watts;

c) 01 (uma) mesa de som de 16 canais;

d) 02 (duas) mesas de som de 06 canais;

e) 06 (seis) caixas de som de parede;

f) 12 (doze) caixas de som de teto;

g) 04 (quatro) tvs de 50 polegadas 4k;

h) 04 (quatro) microfones sem fio; /)
i) 04 (quatro) tabletes para gerencialmente de luz, ar-condicionado e projecao. \

Art. 14 — N3o ser3o admitidos ajustes e ou modificagdes nas configuragdes padrdes que ali
estejam estabelecidas, sem previamente autorizagdo da equipe de Tecnologia da
Informac&o do Sistema OCB/ES.
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CAPITULO VI
DAS SALAS DE REUNIOES

Art. 15 — A Casa do Cooperativismo conta com 02 salas de reunides, com capacidade para
8 (oito) e 10 (dez) pessoas sentadas, ndo sendo admitidas reunides em que o nimero de
participantes exceda o limite de cada sala.

Paragrafo Primeiro — Sala Intercooperacdo: 08 (oito) pessoas;
Paragrafo Segundo — Sala SomosCoop: 10 (dez) pessoas;

Art. 16 - As salas de reunides se destinam também a videoconferéncias profissionais com
a utilizagdo de aparelho préprio para videoconferéncia contendo camera e som embutidos.

Art. 17 — Todas as salas de reunides sdo equipadas com aparelhos préprios sendo estes os
citados no artigo 13 da presente Resolugdo. Fica a critério da Cooperativa utilizacao de
equipamento proéprio, desde previamente comunicado a Geréncia Responsavel para
andlise de viabilidade da utilizagao.

CAPITULO VII
DOS DIREITOS DAS COOPERATIVAS REGISTRADAS E ADIMPLENTES

Art. 18 — Todas as Cooperativas Registradas e Adimplentes com o Sistema OCB/ES,
mediante disponibilidade de espago fisico, terdao direito a utilizar de toda a estrutura
mencionada nos artigos anteriores.

Art. 19 — O Sistema OCB/ES, se responsabiliza por direcionar um profissional de sua equipe
técnica para ficar a disposicdo da Cooperativa que esteja utilizando qualquer um de seus
espacos fisicos, como mao de obra de apoio, podendo aciona-lo diretamente sempre que
necessario.

Art. 20 — As Cooperativas poderdo utilizar o estacionamento da Casa do Cooperativismo,
quando da utiliza¢do do auditorio, mediante capacidade e disponibilidade do dia. O Sistema
OCB/ES n3o se responsabiliza por eventuais danos e avarias aos veiculos dos participantes,
ocasionados por manobras de terceiros ou por eles executadas.

Art. 21 — As Cooperativas poderdo encomendar lanches e objetos decorativos que
correlacionem ao evento, treinamento, capacitagdo, curso ou reunido que estejam
realizando, desde que esse, ndo danifique a estrutura do Sistema OCB/ES.
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Art. 22 - E direito da Cooperativa encontrar a estrutura solicitada em plena condigdo de
uso, no que tange a estrutura e higiene do espaco fisico e comum. Bem como, é seu dever
devolvé-la da mesma forma e condicao fisica.

CAPITULO VilI
DOS DEVERES DAS COOPERATIVAS REGISTRADAS E ADIMPLENTES

Art. 23 — Todas as Cooperativas Registradas e Adimplentes com o Sistema OCB/ES, deverdo
realizar previamente uma reserva no espaco desejado, para analise da disponibilidade do
espaco fisico pelo setor competente.

Art. 24 — As Cooperativas devem indicar o tipo de evento, o numero de participantes, a
estrutura necessaria e se envolverdo agentes externos (empresas de lanches, por
exemplo).

Art. 25 — E de responsabilidade da Cooperativa o uso consciente da estrutura a ela
disponibilizada, zelando sempre pelos espagos e equipamentos, visando garantir a vida atil
do mesmo.

CAPITULO IX
DAS OCORRENCIAS, RESSARCIMENTOS E PENALIDADES

Art. 26 — No uso da estrutura solicitada, poderdo ocorrer fatos imprevisiveis ou nao ao
desejo da Cooperativa e em todos os casos, o Sistema OCB/ES deve ser imediatamente
comunicado. Problemas técnicos ou eventuais defeitos identificados na estrutura, também
devem ser comunicados com a maxima urgéncia a equipe de Tecnologia da Informagado
pela Cooperativa usuaria da estrutura.

Paragrafo primeiro — N3o é de responsabilidade do Sistema OCB/ES, a perda de
informacbes contidas em pen-drive ou arquivos salvos em nuvem, bem como a
informacdes salvas nos equipamentos eletronicos.

Paragrafo segundo — Em caso de dificuldades, havendo necessidade, basta que a
Cooperativa usudria comunique diretamente a Assessoria de Tecnologia da Informacgdo ou
ao Técnico responsavel pelo acompanhamento, que promova o devido auxilio.

Art. 27 — Em todos os casos ndo sera permitido:
a) O uso de bebidas alcodlicas, antes, durante e depois do evento. /
b) O uso de produtos explosivos, inflamaveis, toxicos.
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c) Afixar cartazes, avisos, faixas e banners no teto, colunas e paredes internas e externas.
d) Propagandas e uso para fins politico-partidario, iniciativas que apelem ao desrespeito
dos valores constitucionais, nomeadamente no ambito dos direitos, liberdades e garantias
dos cidadaos.

e) O auditério ndo tem espago para fumantes, ficando assim proibido fumar nos
ambientes.

f) O auditério ndo serd disponibilizado para realizagao de festas.

g) Em hipdtese alguma, o espaco cedido podera ser sublocado ou cedido a um terceiro.

Art. 28 — Em caso de danos estruturais ou avarias nos equipamentos que compde a
estrutura fisica do Sistema OCB/ES, ficara a Cooperativa obrigada a:
a) Custear integralmente as despesas com os reparos e consertos necessarios.

b) Ressarcir integralmente o Sistema OCB/ES de todas e quaisquer despesas que tenham
sido oriundas de reparos ou reposi¢cdo de equipamentos ou utensilios danificados.

Paragrafo primeiro — Identificada a ma utilizagdo do espaco fisico destinado ao uso da
Cooperativa, ensejara nas penalidades acima dispostas, e em caso de reincidéncia, podera
a Cooperativa ser notificada e penalizada, podendo ainda perder o direito ao uso do
espago.

Paragrafo segundo — Caso a Cooperativa ndo assuma as despesas dos prejuizos pela ma
utilizacdo do espago por ela causados, podera ter o direito ao uso do espago suspenso.
Ficando vedada a reserva de novas datas para utilizagao.

CAPITULO X
DAS RESERVAS

Art. 29 — As reservas deverio ser realizadas com antecedéncia por e-mail, através de envio
de formulario proprio devidamente preenchido e assinado pela Cooperativa Requisitante
e enviado ao setor responsavel pelas tratativas internas da reserva.

Paragrafo tinico — Caso a reserva previamente realizada sofra alteragcdes de qualquer
natureza: numero de participantes, data e outros, a Cooperativa devera comunicar
imediatamente o setor responsavel, sendo eventuais alteragdes ficam condicionadas ao
prazo maximo de até 02 (dois) dias uteis antes do evento.
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Art. 30 — A Casa do Cooperativismo n3do tem por praxe o funcionamento aos sabados e
domingos, mas mediante reserva devidamente antecipada, podera a Cooperativa solicitar
o uso dos espacos nesses dias, indicando sempre o periodo desejado.

Art. 31 — O Sistema OCB/ES, n3o se responsabiliza pelos erros no preenchimento do
formulario que ensejem em confusdes de data ou impossibilidade de agendamento, de
modo que, se coloca a disposi¢do para auxiliar a Cooperativa Requisitante na hora de
efetuar a reserva.

CAPITULO XI
DO FORMULARIO

Art. 32 — O Sistema OCB/ES fornecerd formulario préprio contendo os dados necessarios a
reserva de espaco, cabendo a Cooperativa a devolugdo de uma via devidamente assinada
para os fins de registro.

Paragrafo unico — O formuldrio de que trata o “caput” do presente artigo sera
disponibilizado para download em campo proéprio no site eletrénico do Sisterna OCB/ES
(http://www.ocbes.coop.br). Adicionalmente, podera ser enviado por intermédio de e-
mail, quando necessario.

Art. 33 — Na impossibilidade de entregar-se o formuldrio com a devida antecedéncia,
podera a Cooperativa enviar uma via digitalizada e entregar a original quando da realizagdo
do evento em questao.

CAPITULO Xli
DAS TAXAS DE UTILIZACAO

Art. 34 — Para utilizacdo dos espagos foram fixadas taxas de utilizagdo que visam a
manutencdo dos espagos para utilizagdo.

Paragrafo primeiro — Os valores praticados constam no Anexo Il da presente Resolugao e
poderdo sofrer alteragdes, mediante aprovagdo do Conselho Administrativo.

Paragrafo segundo — Os valores tratados no Anexo I, sé serdo praticados em favor das
Cooperativas Registradas e Adimplentes com o Sistema OCB/ES, como forma de subsidio

as suas atividades e por Cooperativas adimplentes entende-se:

a) SESCOOP/ES: Adimpléncia documental e financeira integral;
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b) OCB/ES: Adimpléncia documental e financeira integral, no que tange a adimpléncia
documental considera-se o cadastro regular de Cooperativas, o anuario e o SINAC;
e a contribuicdo financeira as contribuicdes estatutdrias: Taxa de Manutengdo
Mensal e a Contribui¢ao Cooperativista.

CAPITULO XIlI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35 — As regras aqui mencionadas se aplicam a todas as Cooperativas Registradas e
Adimplentes com o Sistema OCB/ES, que desejem utilizar o espago fisico da Casa do
Cooperativismo.

Art. 36 — A equipe do Sistema OCB/ES estd a inteira disposicdo das Cooperativas para
orienta-los neste processo, bem como para oferecer o devido suporte na realizagdo do
evento.

Art. 37 — Pretensas reservas que envolvam parceiros institucionais ou demais entidades
integrantes do Sistema “S” serdo analisadas e deliberadas pela Diretoria Executiva do
Sistema OCB/ES.

Art. 38 — Situacdes ndo previstas nesta resolugdo, serao analisad79 e sanadas pelo Conselho
Administrativo do SESCOOP/ES, cabﬁ:ndo ainda a possibilidade/de deasoes pela Diretoria
Executiva do SESCOOP/ES medvantefaprovagao “ad referendum deste fonselh .

K/J/

PEDRO SCARPI MELHORIM
PRESIDENTE DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DO SESCOOP/ES

Av. Nossa Senhora da Penha (Reta da Penha), n® 1477 - Bairro Santa Licia - Vit6ria/ES - CEP. 29056-243 Pagina 9 de 10
Q 27.2125-3200 @) www.OCBES.coop.br ¥(0)3 /SistemaOcbes



M

SESCOOP/ES SOMOSCCOP o

Servigo Nacional de Aprendiza
tivis

Cooperativismo no Estado do Expirito sante. RESOLUGAO SESCOOP/ES N2. 024, DE 20 DE AGOSTO DE 2019

ANEXO Il
TABELA DE VALORES

SEGUNDA A SEXTA-FEIRA
HORARIO VALOR TEMPO DE UTILIZAGCAO
08h as 18h - 08 horas diarias
18h as 22h RS 200,00 04 horas diarias

SABADOS OU DOMINGOS
HORARIO VALOR TEMPO DE UTILIZACAO
08h as 18h RS 400,00 08 horas diarias
FERIADOS
HORARIO VALOR TEMPO DE UTILIZACAO
08h as 18h RS 400,00 08 horas diarias

Nota 01: Os valores mencionados sdo praticados exclusivamente para as Cooperativas Registradas e
Adimplentes com o Sistema OCB/ES.
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