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1. Apresentacao

Ola! Seja bem-vindo ao tutorial do Sistema Desenvolvimento Humano do Sescoop.
Nesse material vamos apresentar a etapa Solugéao.

Vocé aprendera a cadastrar uma solugéo, preenchendo os dados gerais, cadastrando o0s
médulos e turmas, além de vincular o instrutor/PJ de credenciamento/contratacdo direta e
permitir gue uma cooperativa/empresa acesse a aba de execucdo/fechamento.

Vamos |a?!

Conhega o Fluxo da etapa Solugéo

..
A 4

d

Instrutores

2. Cadastro da Solucao

Vocé tem duas opg¢Oes para cadastrar uma solucdo: via menu Demandas aprovadas ou
via menu Inicio.

Pelo menu Demandas aprovadas:

A Inicio

v g Flanejamento

| E Demandas Aprovadas I

e Beneficiarios

* Administragdo

BB Relatérios

° .
- Usuarios

Vocé deve escolher a demanda e clicar no botéo + Nova solucéo.
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A o WK 3 DmandEs aprovEss
dhy Flansjemecie Demandas aprovadas
Demarsdas
B spomadas
& Pagamentos . =y - X -
[ Demanas 1 1 1 n . e sougies 1) irea te ol 1
& metores .
= Benescibios —
z = FRUS— - . rroes |

Em seguida, clique no bot&o + Criar solugéo.

... - — [P

= | i e —
P [ S U —

&0 Panesmao Solugdes da demanda

Demangas
aprovadas

O Pagamentos
& istrutores.

® oensicianos
5 oaeae e
Expotscioc:
B dacos " 1l sl 11 valor sesciop 11 vaor Coseranva 11 puiodo 1L sostan 11

£ Admnistacio sk i Fat v

B Relztinos Nesum regatrs encontrdo

Recsomento o8
Email

A outra opgéo € pelo menu Inicio. Cliqgue no botdo + Nova solugéo.

KT RS ms v oo v | [Toamcooperas | Lara Berges
SESCO0PME 170N SO 00

Inicio

[Py

b Ploncjamensa

Hame e Fr——
Demandss Selecire. v | [ seecone | [ seesone -
B opovens
0 Pagamemas

prg— Tedevsshaies Aok e Mrsvadss P

¥ seneficiivica 0 e el
Exportagiode e 1l Coopaasen 11 R soha 11 v seeocp 1L Fuisds 1) s 11
[y

& sommmsie

sescooes "DESENVOUAENTO DA LOERANGA LISERES DOURADOS 20242025 Caigvs 3 0 ider scma Agams Tarafumvador R w000 reses SHEILA MATOS VA BE GUVEIRA
B fmirar
sescocems i o 2 - B8 038000 IROWEOS-INOMANIS  SHELAMATOS SIVA DE GLVEIRA
Recariment s
= erel sencoce s 'DESENVOUAENTO DA LOERANGA F5 93800 o3/10/205. 04/1072005 SHELS MATOS SILYA DE OUVEIRK
& ussdnos sescoce #acooe Duspleas Carabs R 14000 ONIGEEIIOUIGARS  SHELAMATOS SINA GE CLVEIRA
sescoce e e 3 o Daspiea 3 Cinvead s Invacle RS 140a00 TIANIS MONHIS  SHELAMATOS SIYA S CLVERA
SERCOoR g o F3 93080 TOTIIN- TOVEDY  SMELAMATOS SLVA DE CLVEIRA
sscooens SEGURANGA D TRABALYO A 23 Brgad e nsinis- CAMEA (scxsdars] 0 PESS0N FIBCA WA CABASTRADA
sescoce e J o Plare o i RS 130000 OROACNIIOMOMMS  SHELAMATOS SILVA DS LVEIRA

Vocé deve escolher a cooperativa e a demanda e clicar no bot&o Criar solugéo.
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Nova solugio

S coopars o 8 demards am e deseps a8 o sk

Cropratra

[ e ssa00r0-sescocens. X v

2.1. Dados gerais

O primeiro passo é preencher os campos da aba Dados gerais.

Inicia > » > Cadastrar soluclo

Nova solugdo

Demanda: CURSO TECNICO EM ELETROMECANICA - COAMO

Cooperativa: SESCOOP/MS - 0701134300109 RS 50.000,00 R$000 RS 0,00 RS 0,00
Centro de custos: 2.4.02.02.3501.001.001
@ 5em 1m0 08 parcenia

@ [Preeso o pea e das sbes

e e [

Analistaresponsivel
Selecione um anaiista v ]

Nome g salugle Madsiigade
} | Selecione uma modalidade -

‘Qbjetiva especifica ‘Resubiados a serem alcangados.

| 4

Formas de mensuragdo Metodologia

| 4

Em seguida, informe se a solucédo emite certificado, qual o calculo de frequéncia dos
participantes (assiduidade), - por turma ou por modulo -, o tipo de publico, a quantidade de
participantes previstos e a forma de pagamento dos instrutores/PJ que seréo contratados.

A sahsg3o emite certificade?

|® sim (O Hio
| Freauéncia de patiopanten (Assiduidade:

|® Poruma () Porméaule

Tipo de Publico. Participanies previs1os.

E )

Empregaco da Cooperativa.
Forma de Pagamento 803 INSutores

|® Percsladnica () Vinas parcelas
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O recurso “Permisséo para Execucao/Fechamento” é disponibilizado para a OCE ou a
Central permitir que uma Cooperativa ou Empresa acesse as funcionalidades e informacbes
contidas na aba Execugéo/Fechamento desta solugéo centralizada.

NomeCHR

Para permitir que uma Empresa (ndo cooperativa) acesse as funcionalidades da aba
Execucéo/Fechamento, é necessario que a empresa esteja cadastrada na parametrizagéo
(menu Administragdo, item Habilitagdo de empresas para realizar Execucdo/Fechamento das

solugdes).

ParmissSo para ExecuSo/Fachamento

Gooperaivas

Nome/CNPy

Aqui vai uma dica! Utilize o botao “Salvar” no topo da tela a qualquer momento para salvar
as informagdes ja preenchidas. A solugéao ficara salva com o status de “Rascunho” e vocé podera
dar continuidade ao preenchimento em outro momento, caso seja necessario.

Salvar

2.2. Moddulos

Depois de preencher todos os campos obrigatérios da aba “Dados gerais”, clique na aba
Modulos. Para cadastrar um modulo, clique no botao “+ Novo médulo”.
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nicio > Demandas aprovadas > SolucBes das demandas > Editar solucio

Capacitago do GDH

ivel Sescoop @ S0 Valor Cooperativa dasolugio  Valor total da solucsa @

RE 80.000,00

Preencha os campos obrigatérios com o nome do modulo, carga horaria, tipologia,
contetdo programético e selecione o modelo de avaliacdo que sera utilizado. Nao esqueca de
clicar em “Salvar” ao terminar o preenchimento. Vocé podera cadastrar um ou mais modulos, de
acordo com a necessidade.

Criar médulo

Modalidade: Presencisl

Descrigdo do médulo Garga hordria

| Nome 000K

Tipologia
| Tipologia

Contetido programatice

Conteiido programtico

Modelo de avaliagdo

Todos os modelos Selecionados
Filtrar por nome Q > Filtrar por nome Q
Avaliagio deReacio [
<

[ X cancelar || & salvar

ApGs clicar em Salvar, o médulo ficaré disponivel para edi¢cdo das informacdes. Caso seja
necessario editar, cligue nos trés pontinhos destacados na imagem.
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Inicio > Demandas aprovadas > Solugdes das demandas > Editar solugéo

Capacitagéo do GDH

Valor 3 3o Valor total da solugdo @

RS 80.000,00 R$0,00 R$0,00 RS 0,00

ROMEGANICA - COAMO
09

[ consr | [ @ salvar || # cviar paraamtise | ‘ @ Excluir ascunho

@5em termo de parcera

EDadosgersis  @Mddulos  %ETurmas [} Documentos

© | 1 pendéncias) encontrada(s).
Nenhuma turma foi cadastrada para a solugso.

Médulos
Wdulo dnico D
Tipologia: Gurso

Cargs horéria: 8h00
Usado e 0 turmals)

2.3. Turmas

Agora clique na aba Turmas. Para cadastrar uma turma, insira 0 nome da turma e clique
em Salvar.

£2 Dados gerais © Modulos

| 1 erro(s) encontrado(s).
Nenhuma turma foi cadastrada para a solug&o.

Turmas Pesquisar turmas

B Nome da turma
Namero da
turma I nome |

001

Em seguida, clique no icone em destaque para abrir as op¢des de a¢des dentro da turma.

£= Dados gerais © Mddulos

I} | 1 erro(s) encontrado(s).
Nenhum médulo foi vinculado a turma "Turma 1°.

Turmas Pesquisar turmas

Ndmero Nome da turma Médulos Despesas SESCOOP Despesas Coop Agbes

@ 001 Turma 1 0 R$ 0,00 R$ 0,00 = o

10
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A primeira ac¢ao é vincular o modulo a turma. Para isso, clique em + Adicionar modulo.

= Dados gerais @ Mddulos &t Turmas

3 | 1 erro(s) encontrado(s).
Nenhum médulo foi vinculado & turma Turma 1°.

Turmas Pesquisar turmas

Nimero Nome da turma Médulos Despesas SESCOOP Despesas Coop Agodes
v 001 Turma 1 0 R$ 0,00 R$ 0,00 @ o
= 5 p Carga e Despesas Despesas . = =
Médulo Tipologia horéria Periodo Sescoop Coop. Situagéo @ Agbes

N&o hd médulos associados & essa turma ainda

[ [ + Adicionar médulo ‘]

Selecione os modulos que deseja vincular a turma e cligue no botdo Adicionar.

Adicionar médulo X
Madulo
‘ Madulo nico w |

[ ]

Estamos quase terminando. Para dar continuidade aos ultimos passos, clique no botao
Periodos, Instrutores e despesas.

Capacitagdo do GDH

R$90.00000

EDsdosgesis @ Madulos 4 Tumas

© | 1 pendéncials) encontradals).

Nenhuem perioda foi cadastrad na furma Tumms 01, méduia Midulo dnicd.

Turmas
Pa—— [T—
Mimera Name da sma Miédulos. Despesas SESCOOP Despesas Coop. Agdes
Turms #8000 s 2]
Meckda o0 Tipolagia Carga horiria Perioda Despesas Sescoop Despesas Coop. Situacio @ =
Mo inico o @ o0 R5000 R3O0 + P Wi REALIZADO

11
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2.3.1. Periodos

Cligue no botéo + Adicionar periodo para cadastrar o periodo (data, horario, local, sala
e UF) da solugéo.

Turma: Turma 01
Médulo: Médulo unico

8 Periodos:

Carga horaria total do médulo  Carga hordria total do periodo
#hoo onoo

Data 1| Horainicio 1] Horafim 1] Carga horsria 1| Local 1) Instrutor 7] Agbes

Nenhum registro encontrace.

[IEERR || + Acionarperiono

Preencha as informacdes de data, horério, cidade/local do evento, sala, UF e clique no
botéo Salvar.

Cadastro de periodo X

Carga hordria do médulo: Carga horaria total:

8h00 ohoO
Data de inicio Data de término
| B
Inicio do primeiro periodo Término do primeiro periodo
Inicio do segundo periodo Término do segundo periodo

Cidade/Local do evento

| Auditdrio do planaho central ‘

Sala

UF
I Salax ‘ 1 M3 X v|

| X Cancelar | B Salvar

ApOs o preenchimento, as informacgdes ficam salvas podendo ser editadas e excluidas,
clicando no icone em destaque.

12
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Turma: Turma 01 x

Médulo: Médulo tinico

8 Periodos 2nstutores $ Despesas
Carga hordria total domédulo  Carga horaria total do periodo
snoo 8100
Data T| Horainicio | Hora fim 1] Cargaherdria 1) Local 1) Instrtor 7] Agses
01/01/2025 08:00 12:00 4n “ @
010172025 1400 1800 an ¢ @

2.3.2. Instrutores

Agora vamos selecionar o instrutor cadastrado e aprovado no Cadastro Nacional de
Instrutores — CNI.

Turma: Turma 01 x

Médulo: Médule dnice

Turma:  Turma 01

Médulo:  Mdulo irico  ~ Carga hordria do madulo: 8000 - Quantidade de periodos: 2 - Tipologia: Curso
Salvar
e g
Sele: e v
Q| x

[] Adelar Hengeminle
[ ADELI BEATRIZ BRAUN T Pessoa juridica 11 Valor total Sescoopnomédulo TL  Horas 7L Valor hora Sescoop T1. Acges TL

[] Ademiro Vian Nenhum registro selecionado.
[] ADILSON MOURA

[] ADILSON TORRES

[] Adoffo Pliio Pereira

Observacéo: se o instrutor ndo aparecer na lista, possivelmente ele:
1 - N&o foi aprovado;
2 - Nao indicou a sua UF no momento do cadastro; e

3 - Nao realizou o cadastro.

ApOs selecionar o instrutor, sera aberto uma tela para vocé escolher o periodo que o
instrutor ira realizar o servico. Feito a indicacdo do periodo, clique em Adicionar.

13



v,@ SistemaOCB

CNCOOP | OCB | SESCOOP

Periodos

0s & marcad Jé tem vi

Modulo. Passe o mouse em cima do icone para consutar onde estd o confito
Seleciona todos 0s periodos

01/01/2025 -0800 até 01/01/2025- 12h00- GH. 04000 (i 01/01/2025 - 1400 até 01/01/2025 - 16100 - GHL: 04n00

Limite de horas - Ano: 2025

AN FEV MAR ABR
HeM 0000 00:00 0000 00:00 0000 0000 0000 00:00 00:00

0000 0000 0000
som 8000 8000

80.00 80:00 8000 8000 8000 80.00 80:00 8000 8000 8000
Horas comprometidas no ano O

Saldo disponivel no ano 600h

HOM Horas comprometidas no mis | SDM Saldo disponivelno més.

Agora vocé devera informar o valor total que o instrutor ira receber nesse médulo.

Turma: Turma 01

Médulo: Médulo tnico

Médule:  Moulo lnico - Carga hordria domédula: 8h00 - 2 - Tipologia: Curso
tor ¢ periodos.
[m] & n w
Selecione um ou mais instrut v

Pessoa juridica 1)

Valor total Sescoop nomédulo 11 Horas 1L Valor hora Sescoop T1 Agdes 11

] @ w  ao

Andressa Nunes Teixeira p
902.654.081-72 37.210.160/0001-75 - Crescimento Assessoria

Apos inserir o valor total do Instrutor e clicar em Salvar, serd exibida uma mensagem de

perguntando se vocé deseja que o valor do instrutor seja preenchido automaticamente na aba
Despesas, tipo Servigos Especializados.

Confirmacéo

Deseja preencher automaticamente os valores dos
instrutores na despesa Servicos Especializados?

[ ]

2.3.3. Despesas

Por fim, chegou a hora de informar os valores das despesas que serdo utilizados na
solugdo. Perceba que o valor do “Servigcos Especializados” foi preenchido automaticamente

porque na tela de confirmacé&o anterior vocé clicou em Sim. Se vocé clicasse em Nao, entdo vocé
deverd preencher o valor manualmente.

14
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Turma: Turma 01
Médulo: Mdulo tnico

@ Periodos

lnstn

Tipo de despesa Sescoop

SERVICOS ESPECIALIZADOS 100000

Disponive: RS 7000000

Valor Valor

R$1.000,00 R$ 1.000,00 R$0,00 R$1.000,00

Cooperativas Despesas totais Meméria de calculo

Disponive RS 000

15 v

e - |

Perceba também que embaixo do campo de preenchimento tem a informacéo do valor

disponivel para utilizagdo, de acordo com o que foi

aprovado no planejamento das demandas.

Lembre-se de clicar no botdo Salvar despesas ao terminar o preenchimento.

Para finalizar, cliqgue no botdo Enviar para analise.

Capacitagio do GDH
alor valor solugho
R$79.00000
i P Exc
[ @ Moo o
Turmas
Niemera Nome da turma Méduicn Despesas SESCOOP Despesas Coop aces
o Tuma 1 0000 [ X
Mokl Ana Tisclcgia Carga hosiria Beriado Bespesas Sescoop Bespesas Co Siuuagio @ Ages
Periodan
i anzs anco 010172028 0800 /012028 820 B8 100000 a0 + mares NAO REALIZADD (2]
Despesss

A solucdo sera enviada para a analise do Sescoop e sera gerado o nimero da Solucao.
E importante enviar somente quando todas as informagdes estiverem preenchidas e conferidas.

Capacitagdo do GDH

Sescoop @

7§79.000,00

EDas, © médulo -;: (T
Turmas
Mimers Nome da turma Moz Despesas SESCO0P
om Turma 01 1
Mo Ao Tivclogia carga hordria Periodo Despesas Sescoop
Médle drico 2025 B0 01/01/2025 08,00 010172025 18:00 %S 1.00000

Valor total da solugio @

Do) Aies
w1008 rs o - E]
Despesas Coop. Stk @ Aches
Periodos ~
Rs000 + s NAO REALZADD Q
Despesas

Agora basta aguardar a aprovacdo do Sescoop, antes de seguir para as etapas de
execucdo e fechamento. Se necessario, revisdes poderdo ser solicitadas.

15
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Vocé podera acompanhar todas as solugdes cadastradas clicando no menu “Inicio”.

Inicio
Y Mais fitros

Ramo Piblico irea de atuacso

Selecione. v | | seecone v | | selecone >

Y Filtrar
Todassolugies  Aguardandoandlise  Apovadas  Realizadas
No 1] Cooperativa 1| Demanda 1| Solugio 1) Valor Sescoop | Periodo 1| Analisia 1]
Firar | [ Fr | | e | [ e | Firar | [ Fitrar x v |
000172025 SESCO0P/MS CURSO TECNICO EM ELETROMECANICA - COAMO Capacttagho do GOH RS 100000 01/01/2025- 01/01/2025 -PESSOA FiSICA NAQ CADASTRADA Aguardando andiise

11 de 1 resultedols) encontradols) 1 [15v]

3. Aprovacao da Solucao

O Sescoop acessara a solugcao com status de Aguardando andlise e apoés verificagdo
da solugéo, o usuario poderad Aprovar ou Enviar para aprovagao do gestor.

n o Inicio 3 Demandss apeovadss > Solugdes des demandas > Edaar solugia

Lura Berges
HKOOMUS 7T IA00R ¥

Programa Aprendiz Cooperativo Turma 02 - S&o Gabriel do Oeste/MS 2024/2025 - auxiliar administrativo
B o T —
wns

B insinores & co | [ e [ - I
X penshcidrion Aprome
Ervi e ola e

Expunagio - @ " ’ o

& Adminisiacio
Ot geral da demanda: Froporcinas

@ Rl PR e ——
o e [ —
& Usuisios o

Progeama Agrendis Casperats Trea (2 - Sia Gabeil o Oewte/MS 024/2005. wabas adminitration

Ot sapecien

Se o usuario clicar em Aprovar, a solucao sera aprovada de imediato. Se o usuario clicar

em Enviar para aprovac¢éo do gestor, sera necessario preencher o parecer e clicar no botao
Salvar.

16
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Parecer do analista responsvel x

is 2 “Gestor” poderd aprovar, devalver ou negar a solugdo.
Solugio conferida & habiFtada pars sprovage.

Ap0s o envio, o status da solu¢cdo mudara para Aguardando aprovacao do gestor.

= St < e~ | \meowe
] 4 : sesoons s SRS

# o [ INco > Demandas aprovacss > Solugbes oa cemandes > Eua sokilo
g Plancjamento
Programa Aprendiz Turma 02 - do Oeste/MS auxiliar
Demanaas
B —— Aguartanda spevasie ¢ Grein
- e 5250000 a0 W 20000
o Py Decmeda: Pr iz Cocparativn.
Comprstt oo ata00105-
= s S A1 20101 [ 2 oo | [T  Vogarscucia
s
% Bencti
- PR —
B dades
Pap— Bowksoerss  @Modks  Tumas B Doameor
BB Relanirios
o e
- Emal
: R S—)

Se a solucao for aprovada pelo Gestor, entdo o status mudara para Aprovada e a aba
Execucéao/fechamento ficara disponivel para o Sescoop/Cooperativa/Empresa.

= oo A R e e~ - | ot

 co e ——
R m—
Programa Aprendiz Cooperativo Turma 02 - So Gabriel do Oeste/MS 2024/2025 - auxiliar administrativo
Demanges
B o doremsda
. R TIEH Rs20000 snm w2000
W d st 0T 2023
= e e e .
B wsnsos ‘ot do cusa: 240201 351 00101 4 oo | [T [ © e soieio
30 o dapaces S
X penaticibios
e T R
Ay somnsho
BB Relansros
o Do res—
& vasines

Mome da slugie dsidad. Euste miio) sale)
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