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1. Apresentagao

Ola! Quem bom ver vocé por aqui novamente! Vale lembrar que vocé ja aprendeu como
cadastrar o planejamento, as demandas de sua cooperativa e como criar uma solugéo vinculada
as demandas. Agora chegou a hora de conhecer a etapa Execucgao/fechamento.

Vocé aprendera a inscrever os beneficiarios, langar presenca, acessar a avaliacdo de
reacdo, emitir o certificado e realizar o relatério de fechamento.

Vamos 14?
Conhecga o Fluxo da etapa Execugao/fechamento.

Inscricdo Acompanhgm}nto G2 Presenca Avaliagdo kol Certificado Despesas realizadas
Inscri¢do fechamento

2. Solucgao

A partir do momento que a solugéo estiver na situagao “Aprovada”, vocé podera realizar
as ac0es relacionadas a execucao e fechamento.

Acesse menu “Inicio”

4 Inicio <:
v g5 Planejamento
E Demandas aprovadas

&% Instrutores

z Beneficiarios

E selecione a solucdo desejada.
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3. Execucao/Fechamento

Perceba que uma nova aba ficar4 disponivel, denominada Execucéo/Fechamento.
Clique nessa aba para acessar as funcionalidades.

nicio > Demandas aprovadas > Solugdes das demandas > Editer solugdo
Capacitagio do GDH

Aprovada

R$79.00000 RS 1.00000 RS0.00 RS 1.000,00
0001001 oot 20z & Clonar \ [ © Encerar sougzo
EDados o @ Madui 2t Tumas ¥ ocumenos & ExcougiorFechamento
e o setor prackve, 2o de squip
instalagies ricas ndustris,

Analista responsivel

Nome da solugso Modalidade Existe modulofs) ssivofs)

Selecione a turma desejada.

nicio > Demandasaprovadas > Soluchesdasdemandas > Editar solugdo
Capacitagdo do GDH
Aorovads
R579.00000 R51.00000 R5000 751.000,00
Demands: coamo
Cor

Bbsdosgersis  @Modubos  Tumss W Documentos & Execugso/Fechamento

Tuma:

[ setecione uma urma

01/01/2025 -Turma 01

2.1. Inscricao

Em seguida todas as etapas de execuc¢édo e fechamento estardo disponiveis na tela. O
primeiro passo € inscrever os participantes, acessando o item Inscri¢&o.
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Bovdosgerds @Méddos i Tumas [ — & ErccugiolFechaments
uma
010172025 - Turma 01 x v
ive -
G = @) 0 (@) B
Inscrigdo Acom Presenca Relatério fechamento Centificado. Despesas realizadas
Cooperativa Tipo de piblico
[oses = <

[[ @ soecre vt s e

Nome TL

97095124020

04608032127

0820775619

o
[}
o
[ owsmssior
[}
[m}
o

99220030187

Utilize os filtros “CPF” e “NOME” para facilitar a busca.

ALINE GONGALVES SINNOTT LOPES

AMANDA DAROLINE ORTEGA DE OLIVERA.

ANA APARECIDA NERY FERREIRA

Antoric Gabriel Zanels

~AURORA MARIA ROSA DE OLIVEIRA

Cooperativa TL.

[ oot sasancon- sescoopnes

[ rorrssocoic-sescoopmis

[ rorrssocorcs-sescooems

[ eonszzzazna- oo

[ Fssnssaasars-como

[ rorrssocoics-sescoomms

Nivel de escolaridade 71 Acdo
=
S [———y
v restens
V] rgutasin
| F——
] et
7] meoiers

Selecione o beneficiario que deseja inscrever e clique no botdo Inscrever Beneficiario.

Inscrever beneficidrio externo

i

{ 0 Selecione beneficidrios para realizar a inscriggo.

CPF 1

Filtrar

O

Nome 11 Cooperativa 11

Filtrar

Fabiano Silva Sales

Renata Ferreira Silva

Rudimar Pereira Silva

2.2. Acomp. de inscritos

09576849000182

Nivel de escolaridade 1}

Filtrar

- SICOOB CREDICER v

33416108000119 - SICOOB GOIAS CENTRAL v

07012268000192 - SESCOOP/GO v

A lista de beneficiarios inscritos estard disponivel no item Acompanhamento de
Inscritos. Nessa tela vocé podera cancelar inscricbes e acompanhar o status do beneficiario a
medida em que forem langadas as presencas.
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Tuma

01/01/2025 - Turma 01

X v |
cia 5

2 . o ~ 5 -

at) =) (@) (B) () (s)

Inscricio Acorp. de nsctos Prazenca Relsiio fechamerso Cartfcsd Despesas relzadas
Cargahorivar ¢ Prevsios: 20 [— Aesicidads:por
widio: | Tocos v

ore 14 tome 11 Gooperativa 11 Nivel e escolardade 1L poo 1l Chfrequentada 1 = heguerado 11 stuagio 1L
i | [ Fiear = e ]

O sossna

ALEXANDRA VESENICK

SESCO0P/MS
O owsmsnor AMANDA CAROLINE ORTEGA DE QLIVEIRA ‘SESCOOPIMS
O snssison ALINE GONGALVES SINNOTT LOPES SESCO0PIMS
O osoe0s2127 ANA APARECIDA NERY FERREIRA coamo

O oososzsi91e

O oroszsnm

DENY GAROLINA GARGIA

DOUGLAS PEREIRA DOS SANTOS

SICREDI PANTANAL NS

CVALE

2.3. Presenca

Para lancar as presencas dos participantes, acesse o item Presenca e selecione o
modulo desejado.

BDados gerais. © Maédulos 3 Turmas 8 Documentos & Execugdo/Fechamento
Turma
aorz0zs Tuma 1 v
E s sbsicops
=8 ‘ 5 ‘o
it} (= @) B (2) B
= Aeomp.de nsrios Presenc Araagio Relasro fchamento Certicad Despesas reazadas

3 Anexar lista de presenga

Selecione um mGdulo para langar presencas.

Cligue no botdo Lancar presenca para ter acesso a listagem dos inscritos. Um icone de
exclamacdao ficara na tela sempre que tiverem beneficiarios sem registro de presenca no periodo.

BDadosgersis  @Moddos  Tumas B Documentos 8 ExecugsolFechamento
Tuma
01/01/2025 - Turma 01 x v
Giig
(@) (o)
Presenca Certfcado
Midulo:
Mbdulo dico X v
oata T Horainicio 11 Horafm T4 Gargahordria 1L Local T4 Instnor 14
o025 oe00 1200 @ ol sainde ~ Andressa Nunes Teixeira:100.00
o228 1400 1800 a ey - Andreasa Munes Teixeire:1000.00
2de2,

Desmarque os participantes que deseja aplicar a falta e clique no botdo Lancar presenca
no periodo.



v@’/ SistemaOCB

CNCOOP | OCB | SESCOOP

Langar presenga

Turma: Turma 01

Médulo: Médulo nico

Carga hordria: 8h00
Carga horéria: Eh00

X

74

Beneficiério presente

Inscritos: &
COOP: CPF Nome
— | [ | [
SESCOOP/MS 869.834.311-20 ALEXANDRA VESENICK
SESCOOP/MS 970.951.840-20 ALINE GONCALVES SINNOTT LOPES
SESCOOP/MS 040.470.551-07 AMANDA CAROLINE ORTEGA DE OLIVEIRA
COAMO

‘SICREDI PANTANAL MS

C.VALE

046.080.321-27

005.082.319-14

073.052.531-70

AMA APARECIDA NERY FERREIRA
DENY CAROLINA GARCIA
DOUGLAS PEREIRA DOS SANTOS

Registro em nagrito ndo foram langados.

1 ‘15‘,‘

2.4. Avaliacao

Viu como é facil? Agora vamos conhecer como fazer o envio das avaliagfes. Para realizar
essa etapa, acesse o item Avaliagdo e selecione o médulo desejado.

Eoaosersis @Msdos L Tormas W Documentss & EacussolFechaments
Tma
oreges Tuma v
a = soffC o e Wrarmerto dsssads.
@ © e _ ~
Gar =) (@} (8) (@) B
nscricio Acomp. deinseies Presenca Belatsio fechaments Cartficadh 3 fizad
Médlo:
[ sete >
\ aj
Wl inico

Selecione um médulo para enviar avaliages.

Selecione entdo o modelo de avaliagdo. As avaliacdes serdo respondidas por meio do
formuléario eletrdnico do Survey Monkey.

EDadosgersis  ©Méduos i Tumas  Documentos 8 ExecucsorFechament
T
01/01/2025- Turma 01 x|
Clique ade
o y
(@} (®)
Ao Presenca Gertificado Despes
Mt
| Modulo irico X v
B Envir vl B Rel
Avalngpor | iaiods Reagdo
x [(& nemiic | [t i emns
e, Beneficdrio 11 Cooperatia 11 Email 1L Stas dobenefiiério 1L
R | [ e J [ Fiter v
DOUGLAS PEREIRA DOS SANTOS cvae —
07305258170 77.863223/0075.43
DENY CAROLINA GARCIA SICRED! PANTANAL M5
005082510-14 26.408.187/0001.50 i
ANA APARECIDA NERY FERRERA coamo
046.080.32127 75.904383/020319 TR
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/_

Para enviar o link, selecione os beneficiarios desejados e clique no botdo Enviar por e-
mail. Dessa forma, o link para responder a avaliacdo sera enviado para o e-mail de cadastro do
beneficiario.

Torma:
01/01/2025- Turma 01 x v
Claue
] =] ] _
el (:=) [E)] (m) )
c Acomp.da ncer Presenca Raltiri fechaments Cantfcsd [ISS—
o
Médulo tnico X v
& BRel:
Avaliagdo: | Avaliagdode Reagdo
Selecionar Beneficidrio 1) Cooperativa 1) email T
( 0 ) Ficer "
DOUGLAS PEREIRA D05 SANTOS cyme o
o705z 170 s 22007543 =
DENY CAROLINA GARGIA SIGREDIPANTANAL S =
O0Saz 31314 26408187/0001.50
ANA APARECIDA NERY FERREIRA coamio
=] 0:6.080.32127 75904 3831020319 o
AMANDA CAROLINE ORTEGA DE OLIVEIRA sescoops
o 0s0'a70.35107 0711343000109 G
ALINE GONGALVES SINNOTT LOPES sescooes =
e 7011 302/0001.00
O ALEXANORA VESENICK sescooeys
S50 a4 7120 01122000100
o raabaco() encoradefs 1 15~

O resultado das respostas estara disponivel na aba “Relatério”. Aqui vocé também podera
copiar o link do formulario da avaliagdo caso deseje enviar aos participantes por outro canal de
comunicagao.

Eboksgems  ©Modos  iTumas W Documentos & ExccusiolFechamento
Tumat
13/01/2025 - AUX ADM X v
. = - ]
= (= @ (B) (9}
. hcomp & Presenc Reltiriofechamerto Gentcado Despesas reazads
s
Auxiliar administrativo X v
BE liages B Relatirio
AvaliagBes Resultado

susliagio de Reacio

[y ———

2.5. Relatério fechamento

Estamos quase chegando ao final. O proximo passo é acessar o item Relatorio de
fechamento e selecionar o médulo desejado.

10
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(:8) (=) (B) (L) O
Inscricdo Acomp. de inscritos Presenca Avaliagcdo Relatério fechamento
Médulo: Mddulo 1 X W

Preencha o formulario e clique no botdo Submeter. O Sescoop podera solicitar revisdes
das informacdes do formulario caso necessario. Vocé recebera uma notificagdo por e-mail caso
ISSO ocorra.

PENDENTE DE PREENCHIMENTO - , T

Solugéo: Informagdes de beneficiarios ﬁ
Curso de Cooperativismo

Cooperativa: Inscritos: Efetivos: Publico externo:
07012268000192 - SESCOOP/GO 3 2

Numero: Ultima atualizag&o: Justificativa beneficiario:

0001/2023 Nenhum registro encontrado ustificativa beneficidrio:

Periodo: Carga horéria:

27/10/2022 -02/11/2022 8 4

0Os objetivos foram cumpridos:
I Sim v

Relato: Observagoes:

Fotos

+  Escolher arquivos

Justificativa por auséncia de fotos:

2.6. Certificado

Por fim, chegamos aos certificados. Assim que o Sescoop realizar os registros dos
certificados, vocé tera acesso aos documentos. Para isso, acesse o item Certificado.

Para emitir os certificados em PDF, selecione os beneficiarios desejados e clique no
botédo Visualizar Emitidos. Caso deseje enviar o PDF para o e-mail de cadastro do beneficiario,
selecione os participantes desejados e clique em “Enviar por e-mail”.

B @ 5

Relatério fechamento Certificado Despesas realizadas

11
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[ Visualizar emitidos J

Namero do Data de

Beneficiario 11 Cooperativa 1 certificado emissdo Assinatura 1 Assinatura 2 Agdes
Filtrar Filtrar
L SICOOB GOIAS
Renata Ferreira
Silva CENTRAL 31001 001.2023.00 24/10/2022 A
Rudimar Pereira SESCOOP/GO
silva oo01.001.2023.00  24/1012022 A

2.7. Despesas realizadas

O ultimo item é referente as Despesas realizadas. Essa etapa ndo exige nenhuma agéo
da cooperativa, pois é um procedimento interno do Sescoop.

As informacfes das despesas realizadas estardo disponiveis no botdo Consultar.

Nessa mesma tela, vocé poderd acompanhar o status do modulo. Ele recebera o status
Realizado assim que o relatério de fechamento dor aprovado pelo Sescoop.

.:.. 55 B m B Q e

Inscrigéo Acomp. de inscritos Presenca Avaliacdo Relatorio fechamento Certificado Despesas realizadas

Carga
Nome do médulo 1} Tipologia 1! horéria Situagéo 1! Despesa realizada
1

Médulo 1 Curso gh REALIZADO <:|
Médulo 2 Curso 8h NAO REALIZADO

Chegamos ao final do nosso tutorial das etapas de execugao e fechamento. Qualquer
davida entre em contato com a sua unidade estadual!

12



